
 
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
Oznaczenie sprawy RR-VII.433.6.2.2026 

 

 

WZÓR UMOWY  

 

UMOWA NR ……………. 

zawarta w dniu ………. 2026 r. w Kielcach, w wyniku postępowania o zamówienie publiczne, którego 

wartość nie przekracza 170 000 złotych, zgodnie z § 9 Instrukcji „Zasady udzielania zamówień 

publicznych w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach i regulamin pracy 

komisji przetargowej”, stanowiącej załącznik do Uchwały Nr 3472/25 Zarządu Województwa 

Świętokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2025 roku, 

 

pomiędzy: 

Województwem Świętokrzyskim – Urzędem Marszałkowskim Województwa Świętokrzyskiego 

w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP 9591506120, reprezentowanym przez: 

…………………………………………………….. , 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 

…………………………………………………….. 

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa usługa organizacji posiedzenia Świętokrzyskiej Rady 

Innowacji w dniu 29 czerwca 2026 r., zwanego dalej „wydarzeniem”, zgodnie z wymogami zawartymi 

w zapytaniu ofertowym nr RR-VII.433.6.2.2026, stanowiącym załącznik do umowy. 

2. Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 

2021-2027,  Priorytet 11 Pomoc Techniczna EFRR, Działanie 11.01 Pomoc Techniczna EFRR, Nazwa 

zadania: Wsparcie pracowników instytucji i beneficjentów oraz funkcjonowania i innych grup 

doradczych w ramach FEŚ 2021-2027 (182), symbol 1a111. 

3. Najpóźniej na 7 dni przed wydarzeniem Zamawiający ma prawo: 

1) zmienić jego termin, datę, godzinę rozpoczęcia i zakończenia; 

2) całkowicie zrezygnować z jego organizacji. 



4. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym w trakcie wykonywania umowy, 

uwzględnienia sugestii i wniosków Zamawiającego, a także uzyskania akceptacji Zamawiającego  

w zakresie ostatecznego sposobu realizacji umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie możliwości osobowe i techniczne konieczne  

do realizacji umowy. 

 

§ 2 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizację wszystkich świadczeń związanych z umową 

wyniesie:   ………………… zł brutto (słownie: ……………………………………………………………………………….). 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

prawidłowej realizacji umowy. 

 

§ 3 

1. Podstawą wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT albo rachunku jest protokół odbioru 

obustronnie podpisany po zakończeniu realizacji umowy. 

2. Wykonawca wystawi fakturę VAT albo rachunek z uwzględnieniem następujących danych: 

Nabywca: Województwo Świętokrzyskie, al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP 9591506120 

Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 3,  

25-516 Kielce 

3. Faktura /rachunek  może zostać dostarczona w jeden z poniższych sposobów: 

1) przesłana/dostarczona w wersji papierowej na adres Zamawiającego, Urząd Marszałkowski 

Województwa Świętokrzyskiego, al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce ( o ile to możliwe) 

2) przesłana w formie elektronicznej na adres e-mail: Sekretariat.RR@sejmik.kielce.pl  

3) za pośrednictwem Platformy elektronicznego fakturowania (PEF) na adres: 

Adres skrzynki: WOJEWÓDZTWO ŚWIĘTOKRZYSKIE 

Typ numer: PEPPOL      

Numer PEPPOL: 9591293724 

4. W przypadku, gdy w momencie wystawienia faktury zastosowanie będą miały przepisy ustawy 

art.106ga z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług dotyczące nowych zasad 

fakturowania za pośrednictwem Systemu e-Faktur ( KSeF) faktura powinna zostać wystawiona wg. 

poniższych zasad:  

1) W przypadku faktury ustrukturyzowanej prawidłowo wystawiona faktura powinna zawierać 

obowiązkowo wypełnione pole: 

1.1) Podmiot2 nazwa: Województwo Świętokrzyskie  

NIP nabywcy: 9591506120  
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adres nabywcy: Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce  

1.2) Podmiot3 nazwa: (nazwa jednostki: Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego)  

NIP: (NIP jednostki: 9591293724)  

adres: Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce  

rola: odbiorca faktury (JST-odbiorca).  

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowość danych zawartych w fakturze oraz za jej 

skuteczne przesłanie do KSeF. W przypadku odrzucenia faktury przez system, Wykonawca 

zobowiązuje się do niezwłocznego wystawienia poprawnej faktury.  

6. Faktura zostanie uznana za doręczoną Zamawiającemu w dniu nadania jej numeru identyfikującego 

w systemie KSeF, pod warunkiem spełnienia wymogów zawartych w ust. 2. W wypadku gdyby 

wymogi z ust. 2 nie zostały spełnione Zamawiający uprawniony będzie do wysłania żądania korekty 

faktury pierwotnej „do zera” i ponownego jej wystawienia z danymi zawierającymi prawidłowo 

wypełnione pola Podmiot2 oraz Podmiot3.  

7. Wykonawca w określonych przypadkach prześle Zamawiającemu fakturę w postaci papierowej lub 

elektronicznej z adresu e-mail: …………………..………… na adres e-mail 

Sekretariat.RR@sejmik.kielce.pl  

1) w przypadku awarii KSeF, o których mowa w art. 106nf i art.106ng ustawy o podatku od towarów 

i usług;  

2) w przypadku braku obowiązku wystawiania faktur ustrukturyzowanych za pośrednictwem KSeF, 

co zostanie potwierdzone oświadczeniem Wykonawcy złożonym w formie pisemnej.  

3) w przypadku faktury wystawionej w trybie offline24 (art. 106nda ustawy o VAT) – za termin 

otrzymania faktury przyjmuje się datę przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF,  

4) w przypadku faktury wystawionej w okresie niedostępności KSeF (art. 106nh ustawy o VAT – za 

termin otrzymania faktury przyjmuje się datę przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w 

KSeF,  

5) w przypadku faktury wystawionej w okresie awarii KSeF (art. 106nf ust. 1 ustawy o VAT) – za 

termin otrzymania faktury uznaje się datę jej faktycznego otrzymania przez nabywcę. W przypadku 

gdy data otrzymania faktury, o której mowa powyżej jest późniejsza niż data przydzielenia numeru 

identyfikującego tę fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur, za datę otrzymania tej faktury przez 

nabywcę uznaje się datę przydzielenia tego numeru w KSeF,  

6) w przypadku faktury wystawionej w okresie całkowitej awarii KSeF (art. 106ng ustawy o VAT) – za 

termin otrzymania faktury przyjmuje się datę faktycznego otrzymania faktury przez Zamawiającego 

w sposób z nim uzgodniony. 

8. W przypadku faktur, o których mowa w ust. 6 za początek biegu terminu płatności  Strony uznają:  
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1) w przypadku faktury wystawionej w trybie offline24 – termin płatności biegnie od daty 

przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF,  

2) w przypadku faktury wystawionej w okresie niedostępności KSeF – termin płatności biegnie od 

daty przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF,  

3) w przypadku faktury wystawionej w okresie awarii KSeF – termin płatności biegnie od daty jej 

faktycznego otrzymania przez nabywcę. W przypadku gdy data otrzymania faktury, o której mowa 

powyżej jest późniejsza niż data przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w Krajowym 

Systemie e-Faktur, termin ten biegnie od daty przydzielenia tego numeru w KSeF,  

4) w przypadku faktury wystawionej w okresie całkowitej awarii KSeF – termin płatności biegnie od 

daty faktycznego otrzymania faktury przez Zamawiającego w sposób z nim uzgodniony.  

9. W przypadku gdy Wykonawca nie jest obowiązany do wystawiania faktury przy pomocy KSeF albo 

w trakcie realizacji Umowy przestanie być obowiązany do wystawiania faktur przy wykorzystaniu 

KSeF, termin płatności biegnie od daty przesłania Zamawiającemu faktury w formie elektronicznej 

na adres e-mail wskazany w ust. 5.  

10. Wynagrodzenie uregulowane będzie przelewem w ciągu 14 dni od daty otrzymania prawidłowo 

wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT albo rachunku na wskazany tam rachunek bankowy 

Wykonawcy. 

11. Za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia przelewu przez Zamawiającego. 

 

§ 4 

1. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn niedotyczących Zamawiającego, Zamawiającemu 

przysługuje kara umowna od Wykonawcy w wysokości 30% wynagrodzenia brutto określonego 

w § 2 ust. 1. 

2. W przypadku niewykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiającemu przysługuje kara umowna 

od Wykonawcy w wysokości 30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1. 

3. W przypadku nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiającemu przysługuje kara 

umowna od Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1,  

za każdy przypadek naruszenia. 

4. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego zastrzeżone kary umowne. 

5. Zamawiający ma prawo potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 

6. Wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

 

§ 5 



1. Wykonawca ubiegający się o zmianę umowy wystąpi do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem, 

zawierającym uzasadnienie. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Zmiana osób, o których mowa w § 7 wymaga jedynie poinformowania drugiej Strony. 

4. Przelew wierzytelności Wykonawcy wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 6 

1. Każda ze Stron – w zakresie przekazanych jej danych osobowych przedstawicieli drugiej Strony  

oraz osoby upoważnionej do kontaktu – jest odrębnym administratorem w rozumieniu 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.). 

2. Wykonawca przekaże osobom, których dane udostępnił Zamawiającemu w związku z umową, 

informacje dotyczące Zamawiającego, zamieszczone pod adresem internetowym 

http://bip.sejmik.kielce.pl/807-rodo/6415-klauzula-o-rodo.html  

3. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zachowania poufności w stosunku do danych osobowych, w których posiadanie wszedł  

lub wejdzie w związku z umową; 

2) przetwarzania danych osobowych wyłącznie w zakresie i celu określonym umową; 

3) ochrony danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem dostępem, 

ujawnieniem, zniszczeniem, utratą, modyfikacją lub innym przetwarzaniem. 

3. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków dotyczących przetwarzania danych 

osobowych, Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem 

natychmiastowym i prawo do odszkodowania. 

 

§ 7 

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcą w sprawach dotyczących 

umowy jest: Pan/Pani ………………………….. . 

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktu z Zamawiającym w sprawach dotyczących 

umowy jest: Pan/Pani …………………………… . 

 

§ 8 
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1. Ewentualne spory związane z umową będą rozwiązywane drogą negocjacji między Stronami. 

2. W przypadku niepowodzenia negocjacji spory będzie rozstrzygał sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

 

§ 9 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez Strony. 

2. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach. Każda ze Stron potwierdza odbiór jednego 

egzemplarza. 

 

 

Zamawiający                                                                                                      Wykonawca 


